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التي تشكل المملكةبسبب المزيد من القوانين والقواعد والأنظمة وجميع البلدانعندما  يتعلق الأمر ببدء عمل تجاري في المملكة المتحدة،
، والحلول الوسط لأي شخص فيالعملية أكثر تعقيدا ولكن هناك دائما الدعم والمساعدةالمتحدة )إنجلترا، أيرلندا الشمالية، اسكتلندا، ويلز(،

حاجة إليها أو تسعى.

الرئيسي التي كل شيءأي شيء. إيرادات وجمارك الملكة هي الكيان القانونيةقد تكون مهمة مملة، ولكن مع مزاج الصحيح يمكن تحقيق
أي مشاكل تعوق طريقكالرئيسية،  سيفعلون كل ما في وسعهم لمساعدتك على حليجب أن تمر قبل أن تبدأ الأعمال، ولكن بما أنهم الهيئة

الشركات".إلى النجاح، تماما مثل كيان قانوني أصغر يسمى "مجلس

إلى منتجك أو خدمتك،الرئيسية التي ستحتاج إلى اتخاذها قبل البدء. بالإضافةإذا تتساءل عن كيف تبدء عمل تجاري ، هناك بعض القرارات
على المالمن المهم أيضا أن نفكر في كيف ستجذب الزبائن وكيف ستحصلقد ترغب في اختيار اسم عملك التجاري وهيكله وكيفية تشغيله.

من المهم التفكيروالعمل على ما ستسمي عملك وتقرر ما هو الشكل الذي ستتخذه.لبدء. قد تحتاج إلى البحث وتطوير فكرتك العمل الأساسية،
تمويل شركتك الناشئة ومامن الحشد. في هذه المرحلة ، يجدر التفكير في كيفيةمليا في منتجك أو خدمتك، والجمهور، وما الذي يجعلك تبرز

لإظهارها.هو تأثيرها على أموالك الشخصية أثناء انتظار الأرباح

​

القانونيالنموذجاخترالأولى:الخطوة5.2.1

والجمارك هي إدارةظروفك وتسجيل جلالة الإيرادات والجمارك. جلالة الإيراداتيجب عليك اختيار الهيكل القانوني المناسب لتتناسب مع
النظم التنظيميةتحصيل الضرائب، دَفع بعض أشكال الدعم الحكومي والإدارةغير وزارية تابعة لحكومة المملكة المتحدة مسؤولة عن

الأخرى بما في ذلك الحد الأدنى الوطني للأجور.
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انقر فوق دليل نماذج العمل القانونية

الشمالية واسكتلندا.و غير مدمجة  وهذه تختلف في انكلترا وويلز وايرلندافي المملكة المتحدة لديك الأشكال القانونية المدمجة

المتحدة مثل:هناك العديد من الشركات التي يمكن أن تبدأ في المملكة

(،PLC)محدودةعموميةشركة

  المسؤوليةمحدودةتضامنيةشركة(،UNLTD)محدودةغيرالشركاتبضمان،محدودةشركة(،LTD)بالأسهمالتوصيةشركة
(LLP،)والإقتصادية الصناعيةجمعيةالطوائف،مصالحشركة(IPS،)ملكيامتياز(RC…)الكثير.وغيرها

النماذج القانونية غير المدمجة

بشخصية قانونية مستقلة. هناك ثلاثة أشكال رئيسية:والسمة المميزة للأشكال غير مدمجة هي أنها لا تتمتع

تاجر واحد

الملكية والسيطرة على الأعمال تقع على عاتق فرد واحد.هذه هي أبسط طريقة لإنشاء وتشغيل الأعمال التجارية :

غير محدودة فقطليس منفصلا عن الأعمال التجارية وله مسؤولية شخصيةأن يكون تاجر وحيد هو بطبيعته محفوف بالمخاطر لأن الفرد
التصرف فيها كماوأي مطالبات ضدها. وهم يملكون جميع أصول الشركة ويمكنهمعن الأعمال التجارية، ديونها والالتزامات التعاقدية،

الوحيد مناسبةتجاري. ومع ذلك، فمن غير المحتمل أن تكون حالة التاجريحلو لهم، ويجوز لهم توظيف موظفين والتجارة تحت اسم
الأعمال التجاريةالخارجي – أن تكون غير مدمج يحد من الاقتراض ويمنعللشركات التي تحتاج إلى أكثر من مستوى صغير من الاستثمار

رفع التمويل السهمي من خلال إصدار الأسهم.

ملف الحسابات والعوائد معلدستور رسمي للأعمال التجارية، ولا حاجة لتسجيل أوالتنظيم للتاجر واحد هو الحد الأدنى: لا يوجد أي شرط
أنويجب(HMRC)والجمارك الإيراداتجلالةقبلمنالخاصلحسابهمتعملأنهاعلىالوحيدينالتجارمعالتعامليتمالشركات.مجلس

يخضع لضريبة الدخليتم التعامل مع الأرباح من الأعمال التجارية كدخل شخصيتسجل وتجعل الإقرار الضريبي التقييم الذاتي السنوي -
ومساهمات التأمين الوطني.

رابطة غيرالمدمجة

الذي أنشئتعلى أن تتوحد لغرض محدد. لديهم عادة دستور يحدد الغرضرابطة غيرالمدمجة هي المجموعات التي توافق، أو "عقد"،
الإدارة مرة أخرىوعادة ما تحكمهم لجنة إدارية. وسيكون لجميع أعضاء لجنةالجمعية من أجله، والقواعد الخاصة بالرابطة وأعضائها.

قيود على جمع التمويل،التحديد في الدستور. أما بالنسبة للتاجر واحد، هناكمسؤولية شخصية غير محدودة، ما لم يتم تعويضهم على وجه
لأعضاء لجنة الإدارة.والحد الأدنى من التنظيم، والوضع الضريبي لحسابهم الخاص

الشراكة

جنب مع بهدف الربح.الاعتبارية لإنشاء وإدارة الأعمال التجارية جنبا إلىالشراكة هي طريقة بسيطة نسبياً لاثنين أو أكثر من الأشخاص
هناك اتفاق على التجارةالناس بالأعمال التجارية المشتركة، ولكن عادة ما يكونويمكن أن تنشأ شراكة، دون أي اتفاق رسمي، عندما يقوم

والطريقة التيتحدد مسائل مثل مقدار رأس المال الذي يساهم به كل شريككشراكة. وعادة ما يضع الشركاء اتفاقية شراكة ملزمة قانوناً،
المخاطر والتكاليفأخرى، ليس للشراكة شخصية قانونية منفصلة. يتقاسم الشركاءسيتقاسمون بها أرباح )وخسائر( الأعمال التجارية. ومرة

والمسؤوليات المترتبة على العمل.

من أنهم يستطيعونفإن الشركاء عادة ما يديرون الأعمال بأنفسهم، على الرغمولأن الشركاء يتحملون عادةً تبعات قرارات بعضهم البعض،
يمنع الشركةفي الممارسة العملية ، وعدم كونها شركة برأس مال سهمتوظيف موظفين. برغم أن كونها غير مدمجة تحد من الاقتراض
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نفسها من زيادة تمويل الأسهم عن طريق إصدار الأسهم ، فإن الشركاء عادة ما يجمعون الأموال للأعمال التجارية من أصولهم الخاصة ، و
/ أو مع القروض.

نفسها وكلعلى هذا الأساس الذى حصته من الأرباح: يجب على الشراكةويعمل كل واحد من الشركاء لحسابه الخاص ويدفع الضرائب
تبين دخل الأعمالالإيرادات والجمارك، ويجب على الشراكة الاحتفاظ بسجلاتشريك فردي أن يقوما بعوائد تقييم ذاتي سنوية إلى جلالة

التجارية والنفقات.

شركاء في الشراكة. فهمالمحدودة أو الشراكات المحدودة المسؤولية – أن يكونوايمكن للأشخاص الاعتباريين غير الأفراد – مثل الشركات
الشركات دفع ضريبةإضافية بالضرائب والإبلاغ - على سبيل المثال يجب علىيعاملون مثل أي شريك آخر باستثناء أن لديهم التزامات

الشركات بدلاً من ضريبة الدخل على أرباحها من الشراكة.

شراكة  محدودة 

الشركاء العامون والشركاء)انظر أدناه( - الشراكة المحدودة لها نوعان من الشركاء:لا ينبغي الخلط بينه وبين شراكة المسؤولية المحدودة
إدارة الأعمال وتقتصرالرئيسية في أن الشركاء المحدودين قد لا يشاركون فيالمحدودون. ويشبه النموذج الشراكة، حيث تتمثل الاختلافات

في الشراكة أو الشراكةأن الشركاء المحدودين يختلفون عن الشركاء "النائمين"مسؤوليتهم على المبلغ الذي استثمروه في الشراكة. لاحظ
أن تسجل الشراكاتولكنهم يظلون مسؤولين مسؤولية كاملة عن ديونها. يجبالمحدودة ، الذين لا يشاركون في إدارة الأعمال التجارية

يتم تسجيلها. ويجب أيضا تسجيل التغييرات في الشراكة.المحدودة في دار الشركات، ولا تأتي إلى حيز الوجود حتى

الاستئمانية

بحيث تفصل الملكيةخاصة بها. وهي أساسا أدوات قانونية لحيازة الموجوداتالصناديق الاستئمانية غير مدمجة وليس لها هوية قانونية
يتم تشغيل الاستئمانيةبأصول نيابة عن فرد أو منظمة أخرى وتحكم كيفية استخدامها.القانونية عن المصلحة الاقتصادية. وتحتفظ الاستئمانية

عن أي ديون أومسؤولون قانونياً عن إدارة الاستئمانية ومسؤولين شخصياًمن قبل مجموعة صغيرة من الناس تسمى الأمناء الذين هم
عليها في سندتضع الصناديق الاستئمانية مجموعتها من القواعد- المنصوصمطالبات ضدها لا يمكن الوفاء بها من موارد الثقة الخاصة.

الصناديق عادةً بجمعلضمان استخدام الأصول والأرباح لغرض معين. ولا تقومالثق-  والتي تحدد أهداف الاستئمانية ويمكن استخدامها
الجمعيات غير المدمجة، التيوكثيرا ما تستخدم الصناديق الاستئمانية بالاقتران معالتمويل ـ فهي ببساطة تدير الأصول ولا توزع الأرباح.

لا يمكن أن تمتلك هي نفسها ممتلكات.

أشكال القانونية المدمجة

شركة محدودة

لتشكيل كيان له شخصيةاستخدام لإدارة الأعمال التجارية. الشركات "مؤسسة"الشركة المحدودة هي النموذج القانوني الأكثر شيوعا في
بموجب قانون الشركاتبأعمال تجارية والدخول في عقود باسمها. لدى تأسيس الشركةاعتبارية مستقلة. وهذا يعني أن المنظمة يمكن أن تقوم

دستوريتان:وثيقتانلديهايكونأنالشركةعلىيتعين،2006لعام

فيها. ولايرغبون في تكوين شركة والموافقة على أن يصبحوا أعضاءمذكرة، تسجل الحقيقة أن الأعضاء الأوليين )المشتركين(●
يمكن تعديل المذكرة؛ 

تحدد القواعدالمواد – والتي هي في الأساس عقد بين الشركة وأعضائها،مواد الرابطة – التي يشار إليها في الغالب فقط باسم●
والرقابة.الملزمة قانوناً للشركة، بما في ذلك إطار القرارات والملكية

إطارفيتتصرفأنشريطةللشركة،المحددةالاحتياجاتتناسبالتيالموادإعدادفيكبيرةمرونةيوفر 2006لسنةالشركات قانون
القانون.

بمسؤولية محدودة - أيفي الأعمال التجارية - وكما يوحي الاسم أنها تتمتعشركة محدودة مملوكة من قبل أعضائها - أولئك الذين استثمروا
متابعة أصول الشركة إلاوكقاعدة عامة لا يجوز للدائنين من الأعمال التجاريةأن مالية الشركة منفصلة عن المالية الشخصية لأصحابها

لتسوية الديون. الأصول الشخصية لأصحابها ليست في خطر.

وشركة محدودة من قبل الضمان.هناك آليتان للانضمام إلى الشركة: شركة محدودة من الأسهم

شركة محدودة بالأسهم
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معظم الشركات تندرج في هذه الفئة. يمتلك كل عضو سهم أو أكثر في الشركة، وبالتالي يعُرف باسم المساهمين. تعني المسؤولية المحدودة
بالاستثمار )المبالغ غير المدفوعة على الأسهم(.للمساهمين أنهم سيخسرون فقط ما استثمروه بالفعل أو التزموا

شركة محدودة بضمان

في شركةفي التصفية. يجب أن يكون لدى الشركة عضو واحد على الأقل.يقدم أعضاء الشركة ضمانة لدفع مبلغ معين إذا دخلت الشركة
التي تؤثر علىبها، حتى يتمكن الأعضاء من التصويت على القرارات الهامةمحدودة  الأسهم، عادة لكل سهم  الحق التصويت المرفقة

مع حقوقمن أن العديد من الشركات سوف تخلق فئات مختلفة من حصةالشركة. الترتيب هو عادة حصة واحدة صوت واحد، على الرغم
(.OMOV)واحدصوتواحدعضوعادةالترتيببضمان،محدودةشركةفيالمرفقة.المختلفةالتصويت

لمصلحة الشركةبها مدير أو مجلس إدارة، مع المبدأ الأساسي الذي يعملإدارة الشركة اليومية منفصلة اسميا عن ملكيتها ويضطلع
عضو واحد يمتلك الشركةوبالتالي فإن أبسط شكل من أشكال الشركة المحدودة هووأعضائها. ومع ذلك ، قد يكون المديرون أعضاء أيضًا ،
المذكورة أدناه مديران(مدير واحد على الأقل )يجب أن يكون لدى الشركات العامةبأكملها وهو أيضًا مديرها الوحيد. يجب أن يكون للشركة

ويجب أن يكون مدير واحد على الأقل شخصًا حقيقياً. 

كرأس مال عامل. شركةالقروض أو من الأرباح المحتجزة في الأعمال التجاريةفي شركة محدودة بضمان، يأتي التمويل من الأعضاء، من
أي أرباح من الأعمالأيضا في مقابل حصة في الأعمال التجارية - يتم توزيعمحدودة من الأسهم يمكن أن تجمع رأس المال من المساهمين

ورأس المال العامل.عن الأرباح التي يتم الاحتفاظ بها في الأعمال التجاريةالتجارية عادة على المساهمين في شكل أرباح، وبصرف النظر
كضمان للقروضمن الشركات غير المدمجة ، حيث يمكنها استخدام أصولهاالشركات المحدودة لديها قدرة أكبر على تمويل نفسها بالقروض

الائتمان المضمونالرسوم في مجلس الشركات، مما يوفر الشفافية حول مدى، مما يخلق "رسومًا" على أصول الشركة. يتم تسجيل هذه
التجارية.البناء( سيجعل التأسيس شرطا الذي يوفر قرضا الأعمالللشركة. لذلك المقرضين ) بما في ذلك البنوك وجمعيات

هي الثمن الذي يجبمن النماذج غير المدمجة: زيادة المساءلة والشفافيةيخضع نموذج الشركة المحدودة لمتطلبات تنظيمية أكثر صرامة
التعامل مع الأعمال.مساهمي الشركة وكذلك أمام الجمهور الذين قد يرغبون فيدفعه لصالح المسؤولية المحدودة. المساءلة هي لكل من

ذلك الحساباتمسؤولية الحفاظ على السجلات العامة للشركة - بما فيالشركات مسجلة في مجلس الشركات، وتقع على عاتق المديرين
الأعمال. إذايجب أن يخطروا مجلس الشركات بالتغييرات في هيكل وإدارةالسنوية والعائد السنوي للشركة - وتقديمها في مجلس الشركات.

يجبالشركات.ضريبةعنومسؤولةموجودةبأنهاHMRCإخبارعليهافيجب،للضريبةخاضعةأرباحأودخلأيلديهاالشركةكانت
.HMRCإلىسنويةعوائدتقدمأنالشركاتلضريبةالخاضعةالشركاتعلى

العامةللشركةيسمحأنههوالرئيسيالفرق(.Plc)محدودةعامةشركةأو(Ltd)محدودةخاصةشركةإماهيالأسهممنمحدودةشركة
العظمى منهي الشكل القانوني الأكثر شيوعاً الذي تستخدمه الغالبيةالمحدودة بعرض أسهم للبيع للجمهور. الشركة الخاصة المحدودة

من رأس المال الخاص.واحد إلى الشركات الكبيرة التي اجتذبت استثمارات كبيرةالشركات - بدءاً من الأعمال التجارية مع مدير مساهم

(LLP)المسؤوليةالمحدودةشراكة

مبلغعلىLLPمسؤوليةتقتصر،العاديةالشراكةعكسعلىللشركة.مشابهةمنفصلةقانونيةشخصيةهيالمحدودةالمسؤوليةشراكة
من الأرباح، ما لمشخصية أعطوها لجمع التمويل. كل عضو يأخذ حصة متساويةالمال الذي استثمروه في الأعمال التجارية وأي ضمانات

ينص اتفاق الأعضاء على خلاف ذلك.

نفسهLLPمنكلعلىويجب،HMRCلدىالخاصلحسابهمكمهنةالتسجيلإلىLLPمنشركةغيرعضوكليحتاج،الشراكةمثل
التأمينواشتراكاتالدخلضريبةدفعLLPفيالأعضاءالشركاتغير.HMRCإلىالسنويةالذاتيالتقييمعوائدتقديمفرديعضووكل

الوطني على حصتها من الأرباح.

يجب أن يكونتسجيل الحسابات وملفها والعوائد السنوية في مجلس الشركات.بالإضافة إلى ذلك، يجب على شراكات  المحدودة المسؤولية
ويقُلَِّمانها في دار- وهما يعينان مدققي الحسابات ويوقعان على الحساباتعضوان على الأقل "عضوان معينان" يحملان مسؤوليات إضافية

سبيل المثال في الطريقةبكثير من الشركات من حيث ترتيب شؤونها الداخلية ، علىالشركات. شراكة المحدودة المسؤولية لديها حرية أكبر
الأرباح على الأعضاء.التي يتم بها اتخاذ القرارات ، والطريقة التي يتم توزيع

(CIC)المجتمعمصلحةشركة
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الاجتماعية''المؤسساتيسمىلماأنشئتالتيالضمان(أوالأسهممنمحدودة)إماالشركةأشكالمنشكل(CIC)المجتمعمصلحةشركة
الشركة،شكلفيواليقينالمرونةبكلتتمتعأنهاكما،CICsمراكزإنشاءالسهلمنالمجتمع.لصالحوأصولهاأرباحهااستخدامتريدالتي

مصلحة المجتمع:ولكن مع العديد من الميزات الخاصة التي تضمن أنها تخدم

التنظيميةالجهةلتزويدالمحليالمجتمعمصلحةعنبيانتقديمCICsكـتسجيلهابطلبتتقدمالتيالشركاتجميععلىيجبأولاً،●
لاأنهاطالماالاختبارتلبيةفيالشركةتستمرأنيجبالقانون.فيالمحددالمجتمعمصلحةاختبارسترضيأنهاتثبتبأدلةCICلـ

المنظم.إلىسنوياتقريرايقدمأنويجب،CICتزال
استخدامهالضمانأنشطتها(تدُرهاأرباحأيذلكفي)بماالشركةأصولنقليقيدأصول""قفلCICلدىيكونأنيجبثانياً،●

لصالح المجتمع.
ومبدأالدوليةالاستثمارمراكزفيالاستثمارعلىالناستشجيعبينالتوازنلتحقيق–والفائدةالأسهملأرباحCICتخضعثالثاً،●

المجتمع. لصالحتخصصأنيجبCICوأرباحأصولأن

(CIO)المسجلةخيرية منظمة

حاليا.2012عاممنوويلزانكلترافيالخيريةللجمعياتمتاحةستكونالتيجديدقانونيشكلهو(CIO)المسجلةخيريةمنظمة
الشركاتشركة محدودة من الضمان – وهو ما يعني تسجيل مزدوج معالجمعيات الخيرية التي ترغب في دمج تفعل ذلك عادة باعتبارها

الشركات وقانون الأعمال الخيرية.البيت واللجنة الخيرية والتنظيم المزدوج بموجب قانون

ومنالخيرية.الأعمالقانونبموجبوتنظيمهاالخيريةاللجنةلدىفقطالمنظمةتسجيلسيتمولكنالتأسيس،فوائدCIOصفةتقدمسوف
سيتم تأمين أرباح وأصولالنموذج الجديد في المقام الأول. مثل أي جمعية خيريةالمتوقع أن تستخدم المؤسسات الخيرية الصغيرة والمتوسطة

ولكن ليس بعد فيالخيرية مفوضان: فقد تم تمرير تشريع مماثل في اسكتلندا،المنظمة لأغراض خيرية. لاحظ أن قانون ولوائح الأعمال
أيرلندا الشمالية.

مجتمع الصناعية  واقتصادية 

شكلين:أحدتأخذقد(IPSأو,I&P)باختصارالادخاروصناعيةجمعية

(Co-op)التعاونيةالجمعية

من خلال التداول معهم أوالمتبادلة لأعضائها - تخدم مصالحهم في المقام الأولالجمعية التعاونية هي منظمة عضوية تدار من أجل المنفعة
يمكن توزيعها علىعادة حرثه مرة أخرى في المنظمة، على الرغم من أن الأرباحتزويدهم بالسلع والخدمات والتسهيلات - مع أي فائض يتم
اجتماعية، تبعاً لأنشطتها وكيفية توزيعها لأرباحها.الأعضاء. وقد تكون الجمعية التعاونية أو لا تكون مؤسسة

ويعرّف التحالفوالمبادئ التعاونية التي يحددها التحالف التعاوني الدولي.وتحكم القواعد الجمعية التعاونية التي يجب أن تعكس القيم
والثقافية المشتركة منطوعا لتلبية احتياجاتهم وتطلعاتهم الاقتصادية والاجتماعيةالتعاونية بأنها رابطة مستقلة من الأشخاص الذين يتحدون

خلال مشاريع مشتركة تملكها وتتحكم فيها بصورة ديمقراطية.

بدلاً(FSA)الماليةالخدماتهيئةإلىالسنويةالحساباتوتقدمتسجلأنويجب–منفصلةقانونيةشخصيةوكذلك–تأسستتعاونيةجمعية
مبدأ العضويةالأعضاء على المبلغ غير المدفوع على الأسهم. لديهممن مجلس الشركات. كما هو الحال مع الشركة، تقتصر مسؤولية

أسهم للجمهور.المفتوحة، وبالتالي يمكن جمع الأموال عن طريق إصدار

ومع ذلك، فإنعلى غرار مجلس إدارة الشركة، التي تدير نيابة عن الأعضاء. يدير الأعضاء المجتمع عادة من خلال لجنة من الضباط،
فيالخاصة،الأسهمحجمعنالنظربغض(،OMOV)واحد"لشخصواحد"صوتأساسعلىديمقراطيةسيطرةلديهمدائماًالأعضاء

إطار القيم والمبادئ التعاونية.

(BenCom)المجتمعيةالمنفعةجمعية

المجتمع.لأعضاءوليسالمجتمع،لصالحتجاريةبأعمالتقومأنهاباستثناءتعاونية،لجمعيةمماثلة(BenCom)المجتمعيةالمنفعةجمعية
في مصلحة المجتمع ككل.الناس الذين ليسوا أعضاء في المجتمع ويجب أن تكون أيضافي الواقع يجب أن تدار بنكوم في المقام الأول لصالح

بل تعُاد إلى المجتمع.ولا توزع الأرباح على الأعضاء أو المساهمين الخارجيين،
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ً تصدرأنالمعتادغيرومنللمجتمع.المستقبليةالمصلحةأجلمنأصولهايحميالذيالأصول"،"قفلBenComsشركةتطبقماوغالبا
سهممالرأسمنأكثرإصدارتمإذاعضو. لكلإسترلينيجنيه1بقيمةواحدسهمالمثالسبيل)علىالاسميالمالرأسمنأكثربينكوم
للاحتفاظمطلوبمعقولبسعرالمدفوعةوالفوائدالأسهملأرباحأقصىحدوضعيتم،BenComإلىبقروضالأعضاءقامإذاأواسمي

برأس المال الذي تحتاجه الشركة.

بجمعلهميسمحمما،العامةالمنفعةأجلمنحصريةخيريةأغراضلديهايكونأنشريطة،خيريةكجمعيةBenComتأسيسيمكن
الخيرية المعفاة - وهي تقدمإذا تمت الموافقة عليها، فإنها تعرف باسم الجمعياترأس المال من خلال المنح العامة و الائتمانات الخيرية.

أصول.قفلالخيريةBenComلدىيكونأنيجبالخيرية.اللجنةإلىوليس،فقط(FSA)الماليةالخدماتهيئةإلىتقريرًا

متبادلة المالية 

وهي مسجلة أيضابالتفصيل هنا، التي توجد خصيصا لتقديم الخدمات المالية.هناك ثلاثة أنواع أخرى من الأشكال المتبادلة، غير المشمولة
(FSA)المالية.الرقابةهيئةلدى

السكنية، ولكنمتبادلة، تقدم في المقام الأول قروض الرهن العقاريجمعيات البناء: جمعيات البناء هي مؤسسات خدمات مالية●
والاستثمار، وخدمات تحويل الأموال، والخدمات المصرفيةأيضا الخدمات المالية الأخرى مثل أشكال أخرى من الإقراض

والتأمين. يتم تمويلها بشكل كبير من قبل أعضائها.
بأسعاريملكها ويسيطر عليها أعضاؤها ويعملون بغرض توفير الائتماناتحاد الائتمان: الاتحاد الائتماني هو مؤسسة مالية تعاونية●

معقولة، وتقديم خدمات مالية أخرى لأعضائه
المرض أوالغرض الرئيسي منها هو مساعدة الأعضاء مالياً أثناء المجتمع الصديق: المجتمع الصديق هو منظمة طوعية متبادلة●

البطالة أو التقاعد، وتوفير ضمان الحياة

التجارةغرفةمعرسمياشركتكسجّلالثانية:الخطوة5.2.2

طلب المشورة قبل إنشاءوهناك الكثير من المساعدة المتاحة لدعمك ويجب عليكمن المهم أن تختار الهيكل الذي يناسب عملك بشكل أفضل
أي هيكل تجاري.

جلالة الإيرادات و الجمارك و مجلس الشركات

الشركات.مجلسوHMRCتحكمهاالتيوالشراكاتالمحدودةوالشركاتالوحيدالتاجرالأعمال:منأنواع3

HMRCمنكلإلىالسنةفيالأقلعلىواحدةمرةتقريرلتقديملديكوسيكونشركتكبتسجيلتقومالذيالمكانهوالشركاتمجلس
ومجلس الشركات.

HRMCustoms Companies House تويترعلىتابع

الخيرية في انكلتراللجنة الجمعياتأيضا قواعد وأنظمة مختلفة وهذه تخضعإذا تريد إنشاء مؤسسة اجتماعية أو مؤسسة خيرية ثم هناك
الاسكتلندية(الخيريةللجمعياتالمنظمةالهيئةمكتب)OSCRووويلز

تاجر واحد

المسؤوليات المحاسبية.هذه الطريقة أبسط ولكن انت مسؤول عن ديون عملك وبعض

عليها. أنت مسؤولالاحتفاظ بجميع أرباح نشاطك التجاري بعد أن تدفع ضريبةأنت تعمل لحسابك الخاص وتملك عملك بشكل فردي. يمكنك
عن أي خسائر من عملك.

عندما تحتاج إلى أن تكون كتاجر واحد
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يجب أن تكون متداولاً وحيداً إذا كان أي من التالي ينطبق عليك: 

2020أبريل5و2019أبريل6بينالحرالعملمنإسترلينيجنيه1000منأكثركسبتلقد●
الأطفال المعفاة من الضرائب(يجب أن تثبت أنك تعمل لحسابك الخاص )مثل. لطلب رعاية●
.فوائدكالتأهلعلى2الفئةمنطوعيةوطنيتأميندفعاتمساعدةتريد●

كيف تكون تاجرا وحيدا؟

المؤسسات الخيرية فيلجنةهناك أيضا قواعد وأنظمة مختلفة وتحكم هذه القواعدإذا تريد  الإنشاء مؤسسة اجتماعية أو مؤسسة خيرية ثم
.الاسكتلندية(الخيريةالجمعياتتنظيم)مكتبOSCRووويلزانكلترا

العمل في صناعة البناء باعتباره تاجر وحيد

مقاول.أوالباطنمنكمقاولالبناءصناعةفيتعملكنتإذا(CIS)البناءصناعةمخططفيHMRCمعسجل

تسمية عملك كتاجر وحيد

واسم عملك )إذا لديكلعملك. لا تحتاج لتسجيل اسمك. يجب عليك تضمين اسمكيمكنك التجاره باسمك الخاص ، أو يمكنك اختيار اسم آخر
والخطابات.اسما( في الأوراق الرسمية ، على سبيل المثال الفواتير

أسماء الأعمال تاجر وحيد

يجب ألا تكون أسماء المتداولين الوحيدين:●
"plc"أوالمحدودة"العامة"الشركةأو"LLP"أوالمحدودة"المسؤولية"شراكةأو"المحدودة"أو"محدودة"تشمل●
تكون هجومية أو تكون هي نفسها علامة تجارية القائمة●
لم تحصلأو اقتراح اتصال مع الحكومة أو السلطات المحلية، مالا يمكن أن يحتوي اسمك أيضًا على كلمة أو تعبير "حساس"،●

على إذن

شركة محدودة
الإدارية وعن أموالك الشخصية، ولكن هناك المزيد من المسؤولياتإذا كنت تشكل شركة محدودة، فإن مواردها المالية منفصلة●

التقارير:
فسوفالمكتب المسجل في شركتك. إذا تمت الموافقة على التغيير،يجب عليك إخبار مجلس الشركات إذا كنت تريد تغيير عنوان●

(HMRC)والجماركالإيراداتجلالةيخبرون
الجزء من المملكة المتحدة الذي تم تسجيل الشركة )مُدمج(يجب أن يكون عنوان المكتب المسجل الجديد لشركتك في نفس●
عنوانك لن يتغير رسمياً حتى تقوم مجلس الشركات بتسجيلها.●

إذا:HMRCتخبرأنيجبعنها،الإبلاغيجبالتيالأخرىالتغييرات

الشخصي أو التجاريالمثال، اسمك أو جنسك أو اسم نشاطك التجاري أو عنوانك- تغيير تفاصيل الاتصال في نشاطك التجاري - على سبيل

على:تغييراتبإجراءقمتإذايومًا14غضونفيالشركاتمجلسإخبارعليكيجبضريبيمستشارأومحاسبتعيين-
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- العنوان حيث يمكنك الاحتفاظ السجلات الخاصة بك، والتي السجلات التي تحتفظ بها هناك

- المديرون أو بياناتهم الشخصية، مثل عناوينهم

جديدعنوانمثلشخصيةتفاصيلأو(،PSC)كبيرة'سيطرةمع'الناس-

قائم(- أمناء الشركة )تعيين سكرتير جديد أو إنهاء تعيين واحد

المزيد من الأسهم في شركتك.يجب عليك إخبار مجلس الشركات في غضون شهر إذا قمت بإصدار

كيفية الإبلاغ عن التغييرات في مجلس الشركات

- استخدام خدمة مجلس الشركات عبر الإنترنت

- ملء وإرسال النماذج الورقية 

التغييرات التي يجب على المساهمين الموافقة عليها

إذا كنت ترغب في:قد تحتاج إلى حمل المساهمين على التصويت على القرار

- تغيير اسم الشركة

- إزالة مدير

- تغيير مواد الشركة من الجمعيات

٪75أغلبيةبعضتتطلبقدالعادي"(."القرار)تسمىعليهاللاتفاقأغلبيةإلىالقراراتمعظمتحتاجوسوفقرار'.'تمريريسمىماوهذا
)تسمى "قرار خاص"(.

الشركات - سيخبرك عندما يحدث ذلك.لن يسري اسم شركتك الجديدة حتى يتم تسجيله من قبل مجلس

تصويت المساهمين

عدد المساهمين.الأسهم التي تعطي المالك الحق في التصويت، بدلا من- عندما كنت تعمل على ما إذا كان لديك أغلبية، عد عدد

لك أنهم يوافقون، يمكنك تأكيدقرار. إذا كان المبلغ المناسب من المساهمين قد قال- لا تحتاج بالضرورة إلى عقد اجتماع للمساهمين لتمرير
لإعلامهم بالقرار.القرار خطيا. ولكن يجب عليك الكتابة إلى جميع المساهمين

تحقق من تفاصيل شركتك

تحتاج إلى التحقق مما يلي:

الذي تحتفظ فيه بسجلاتكتفاصيل مكتبك المسجل، والمديرين، والسكرتيرة، والعنوان
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بيانك الخاص بمعلومات رأس المال والمساهمين إذا كانت شركتك لديها أسهم

شركتك(بهتقوممايحددالذي)الرقمبكالخاصSICرمز

( PSC)كبيرة"سيطرةمنيعانونالذين"الأشخاصالخاصسجلك

بك.تحقق من تسجيل مجلس الشركات و إرسال بيان تأكيد الخاص

البريد.طريقعن40£و،الانترنتعلىبكالخاصالتأكيدبيانلملف£13يكلفالبريد.طريقعنأوالإنترنتعبرالتأكيدبيانأرسل

إذا كنت بحاجة إلى الإبلاغ عن التغييرات

الوقت.نفسفيSICورموزالمساهمينومعلوماتبك،الخاصالمالرأسبيانعلىأجريتالتيالتغييراتعنالإبلاغيمكنك

إلى:لا يمكنك استخدام بيان التأكيد للإبلاغ عن التغييرات

- ضباط الشركة الخاصة بك

- عنوان المكتب المسجل

- العنوان حيث يمكنك الاحتفاظ السجلات الخاصة بك

على تنبيه عبرمنفصل مع مجلس الشركات. عندما يحين موعد ذلك، ستحصل- الناس مع سيطرة كبيرة يجب أن ملف تلك التغييرات بشكل
في شركتك عند استحقاق بيان التأكيد.البريد الإلكتروني أو رسالة تذكير إلى المكتب المسجل

تاريخ الاستحقاق عادة ما يكون بعد عام من أي منهما:

- التاريخ الذي أدرجت الشركة

الاستحقاق. تاريخبعديومًا14حتىبكالخاصالتأكيدبيانتقديميمكنكتأكيدإقرارأوسنويإقرارآخرتقديمكتاريخ-

بك.الخاصالتأكيدبيانترسللمإذاشركتكشطبيتموقدإسترلينيجنيه5000إلىيصلماتغريمكيمكن

لافتات، والقرطاسية والمواد الترويجية

فلن تحتاجوأينما كان عملك يعمل. إذا كنت تدير عملك من المنزل،يجب عليك عرض علامة تظهر اسم شركتك في عنوان شركتك المسجلة
السهلمنيكونأنيجبمنها.كلفيعلامةعرضعليكيجبمنزلك،فيغيرومكتباًمتاجر3تديرإذامثال:هناك.علامةعرضإلى

تكون مفتوحًا.قراءة اللافتة و رؤيتها في أي وقت ، وليس فقط عندما

والرسائل.يجب أن تدرج اسم شركتك في جميع وثائق الشركة والدعاية

إظهار:في خطابات العمل ونماذج الطلبات ومواقع الويب، يجب عليك
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- رقم الشركة المسجل

- عنوان مكتبها المسجل

أيرلندا الشمالية(- حيث يتم تسجيل الشركة )انكلترا وويلز، اسكتلندا أو

الكامل للشركة بما في ذلك "محدودة" أو "المحدودة"(- حقيقة أنها شركة محدودة )عادة عن طريق توضيح الاسم

إذا تريد تضمين أسماء المخرجين، يجب عليك سردها كلها.

)مملوكة من قبلقيمة الأسهم عند إصدارها(، يجب أن تقول كم يتم "دفع"إذا كنت ترغب في إظهار رأس المال الخاص بشركتك )كم كانت
المساهمين(.

الشراكه

التجارية معا.الشراكة هي أبسط طريقة لشخصين أو أكثر لإدارة الأعمال

اعداد

عن نشاطك التجاري. وهذا يشمل:في شراكة، أنت وشريكك )أو شريكيك( تشاركان المسؤولية

- أي خسائر عملك يجعل

كل شريك ضريبة على حصته.المعدات الشركاء حصة أرباح الأعمال التجارية، ويدفع- فواتير للأشياء التي تشتريها لعملك، مثل الأسهم أو

شريكًا أيضًا.تعتبر شركة محدودة "شخصًا اعتبارياً" ويمكن أن تكونلا يجب أن يكون الشريك شخصًا فعلياً. على سبيل المثال،

ما عليك القيام به

عند إعداد شراكة عمل، تحتاج إلى:

- اختيار اسم

- اختيار "شريك مرشح"

(HMRC)والجماركالإيراداتجلالةمعسجل-

للشراكاتللشراكة والاحتفاظ بسجلات الأعمال.  هناك قواعد مختلفة"الشريك المرشح" هو المسؤول عن إدارة الإقرارات الضريبية
(.LLPs)المحدودةمسؤوليةوشراكاتالمحدودة

تسمية شراكتك

جميع الشركاءآخر لعملك. لا تحتاج إلى تسجيل اسمك. يجب أن تدرج أسماءيمكنك التداول تحت أسماءك الخاصة، أو يمكنك اختيار اسم
على سبيل المثال الفواتير والرسائل.واسم العمل )إذا كان لديك واحد( في الأوراق الرسمية،
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أسماء الأعمال

لا يجب أن أسماء شراكات الأعمال:

" plc"أومحدودة"عامة"شركةأو"LLP"أوالمحدودةالمسؤولية"شراكةأو"المحدودة"أو"محدودة"تشمل-

- تكون هجومية

- تكون هي نفسها علامة تجارية موجودة

لم تحصل على إذن.أو اقتراح اتصال مع الحكومة أو السلطات المحلية، مالا يمكن أن يحتوي اسمك أيضًا على كلمة أو تعبير "حساس"،
(.BEIS)الصناعيةوالاستراتيجيةوالطاقةالأعمالوزارةمنإذنإلىتحتاجشركتك،باسم"معتمد"لاستخداممثال:

الذي.تحقق من الكلمات التي تحتاج إلى إذن لاستخدامها ومن

والمحاسبةالماليالتنظيم:الثالثةالخطوة5.2.3

وشاملة، والقواعد واللوائح.المتحدة، لديك لتلبية شروط معينة واتباع قوانين صارمةمن أجل بدء الأعمال التجارية بشكل قانوني في المملكة
في جزء مختلفالمتحدة، يجب عليك مراعاة مختلف القوانين المنصوص عليهاإذا كنت ترغب في إنشاء مشروع تجاري جديد في المملكة

خاصة بجزء معين منالشمالية( وغيرها من القواعد. قد تكون بعض هذه القوانينمن المملكة المتحدة )إنجلترا وويلز واسكتلندا وأيرلندا
الخاصة بقطاع الأعمال لمعرفة ما ينطبق عليك وعلى عملك.المملكة المتحدة لذلك ستحتاج إلى التحقق من المعلومات

والجمارك(الإيرادات)جلالةHMRCوتشمل:مختلفةهيئاتقبلمنالمتحدةالمملكةفيشركةبإنشاءالخاصةواللوائحالقواعدتخضع
HMRCلديهاالاسكتلنديةالحكومةفإناسكتلندافيتعيشكنتإذاأنهمنالرغمعلىالمتحدةالمملكةفيالضرائبجميععنالمسؤولةهي

(.VAT)المضافةالقيمةوضريبةالتجاريةالأعمالعلىوالضرائبالشخصية،الضرائبالضرائبهذهوتشملالإضافية.السلطاتبعض
يتم تضمين هذالضريبة القيمة المضافة ولكن في الأعمال التجارية للعملاءإذا كنت تعمل الأعمال التجارية ثم يتم عرض الأسعار حصرية

تحكمهاالتيوالشراكاتالمحدودةوالشركاتالوحيد،التاجرالأعمال:منأنواع3هناك.٪20هوالمضافةالقيمةلضريبةالقياسيوالمعدل
HMRCالبيت.والشركات

التاجر الوحيد

عام. كلضريبيإقراروتقديمالذاتيالتقييمخلالمنالضرائبتدفعأنكHMRCإخبارإلىتحتاجوحيدا؟ًمتداولاًتكونكيف

مسؤولياتك 

الاحتفاظ بسجلات لمبيعات ونفقات عملك. 

إرسال إقرار ضريبي للتقييم الذاتي كل عام. 

الوطني  التأمين4والفئة2والفئةأرباحكعلىالدخلضريبةدفع

إذا كنت تنتقل إلى المملكة المتحدة لإنشاء نشاط تجاري.ستحتاج إلى التقدم بطلب للحصول على رقم التأمين الوطني
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شركة محدودة

الوطني. فيبمكان للحفاظ على سجلات دقيقة ودفع الضرائب والتأمينيجب عليك اختيار مسار الشركة المحدودة، فمن الأهمية●
يجب عليك:شركة محدودة هناك مسؤوليات المديرين. كمدير لشركة محدودة،

اتباع قواعد الشركة، الموضحة في موادها الخاصة بالجمعيات●
الاحتفاظ بسجلات الشركة وتغييرات التقرير●
ملف حساباتك و الإقرار الضريبي لشركتك●
معاملة تقوم بها الشركةأخبر المساهمين الآخرين إذا كنت قد تستفيد شخصياً من●
دفع ضريبة الشركات●
ولكنك لا تزال مسؤولاً قانونياً عن سجلات شركتك وحساباتهايمكنك توظيف أشخاص آخرين لإدارة بعض هذه الأشياء اليومية●

وأدائها.
كمدير.قد يتم تغريمك أو مقاضاتك أو عدم أهليتك إذا لم تف بمسؤولياتك●

●

الشركة وسجلات المحاسبة

يجب عليك الاحتفاظ بما يلي:

- سجلات عن الشركة نفسها

- السجلات المالية والمحاسبية

(HMRC)والجماركالإيراداتجلالةتتحقققدبك.الخاصةالضريبةفيللمساعدةمحاسب(المثال،سبيل)علىمحترفتوظيفيمكنك
من سجلاتك للتأكد من أنك تدفع المبلغ المناسب من الضرائب.

السجلات المتعلقة بالشركة

يجب عليك الاحتفاظ بتفاصيل:

- المديرون والمساهمون وسكرتيرات الشركات

- نتائج أي أصوات وقرارات المساهمين

)'السندات'( والذين يجب أن تدفع لهم مرة أخرى- وعود للشركة لسداد القروض في تاريخ محدد في المستقبل

خطأ الشركة )'التعويضات'(- وعود الشركة يجعل للمدفوعات إذا حدث خطأ ما وانها

- المعاملات عندما يشتري شخص ما أسهم في الشركة

- القروض أو الرهون العقارية المضمونة ضد أصول الشركة

آخر غير عنوان مكتب الشركة المسجل.يجب أن تخبر مجلس الشركات إذا كنت تحتفظ بسجلات في مكان
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"سجل "الأشخاص الذين يعانون من سيطرة كبيرة

عنتفاصيلبكالخاصPSCسجليتضمنأنيجب(.PSC)كبيرة"سيطرةمنيعانونالذين"الأشخاصبسجلالاحتفاظأيضاًعليكيجب
أي شخص:

شركتكفيالتصويتحقوقأوأسهم٪25منأكثرلديها-

- يمكن تعيين أو عزل أغلبية المديرين

- يمكن أن تؤثر أو السيطرة على شركتك أو الثقة

ذوي سيطرة كبيرة.ما زلت بحاجة إلى الاحتفاظ بسجل إذا لم يكن هناك أشخاص

بسيطة.وسيطرتهاشركتكملكيةتكنلمإذاPSCبسجلالاحتفاظحولالإرشاداتمنالمزيداقرأ

سجلات المحاسبة

يجب الاحتفاظ بسجلات المحاسبة التي تتضمن:

- جميع الأموال التي تتلقاها وأنفقتها الشركة

- تفاصيل الأصول المملوكة للشركة

- ديون الشركة المستحقة أو المستحقة

- الأسهم التي تمتلكها الشركة في نهاية السنة المالية

- التقييم الذي استخدمته للعمل على رقم الأسهم

- جميع السلع التي تم شراؤها وبيعها

تجارة التجزئة(- من اشتريته وباعه منهم من وإلى )إلا إذا كنت تدير

السنوية الخاصة بكوالحسابات التي تحتاج إليها لإعداد وتقديم الحساباتيجب عليك أيضا الاحتفاظ بأي سجلات مالية أخرى، والمعلومات
وضريبة الشركة. هذا

يتضمن سجلات:

التسليمالإيصالات، دفاتر المصروفات النثرية، الطلبات وإشعارات- جميع الأموال التي تنفقها الشركة، على سبيل المثال

الفواتير والعقود ودفاتر المبيعات وقوائم حتى- جميع الأموال التي تتلقاها الشركة، على سبيل المثال

المصرفية والمراسلات- أي وثائق أخرى ذات صلة، على سبيل المثال البيانات

المحاسبة.بسجلاتتحتفظلاكنتإذاشركةكمديراستبعادكأوHMRCقبلمناسترلينيجنيه3000تغريميمكنك

المدة التي يجب الاحتفاظ بها

إذا:أطولأوبها،تتعلقللشركةماليةسنةآخرنهايةمنسنوات6لمدةبسجلاتالاحتفاظيجب
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- تظهر المعاملات التي تغطي أكثر من فترة محاسبة الشركة 

الآلاتأوالمعداتمثلسنوات،6منأكثريستمرأنتتوقعشيئاًالشركةاشترت-

- أرسلت عودتك الضريبية للشركة في وقت متأخر 

بكالخاصةللشركةالضريبيالإقرارفيالامتثالمنالتحققHMRCبدأت-

إذا فقدت سجلاتك أو سرقتها أو دمرت

أو تدميرها، فيجب عليك:إذا لم تتمكن من استبدال سجلاتك بعد فقدانها أو سرقتها

- بذل قصارى جهدكم لإعادة لهم

- أخبر مكتب ضريبة الشركات الخاص بك على الفور

الضريبي- تضمين هذه المعلومات في الشركة الخاصة بك الإقرار

بيان التأكيد )العائد السنوي(

هاوس عن شركتك صحيحة كل عام.تحتاج إلى التحقق من أن المعلومات التي لدى الشركات

وهذا ما يسمى بيان تأكيد )سابقاً عائد سنوي(.

أخذ المال من شركة محدودة

ومقدار ما تقوم به:تعتمد طريقة إخراج المال من الشركة على ما هو مقابل

المرتبات●
النفقات، و ●
فوائد●
أو مزايا، يجب عليك تسجيل الشركة كصاحب عمل.إذا تريد أن تدفع لك أو أي شخص آخر راتباً أو نفقات●
من مدفوعات راتبك ودفع هذه إلى جلالة الإيرادات والجماركيجب على الشركة أخذ اشتراكات ضريبة الدخل والتأمين الوطني●

(HMRC)،العمللأصحابالوطنيالتأميناشتراكاتجانبإلى
أيإلى النشاط التجاري، يجب عليك الإبلاغ عنه كميزة ودفعإذا كنت أنت أو أحد موظفيك يستخدم بشكل شخصي شيئًا ينتمي●

ضريبة مستحقة.
●

حصة الأرباح

إذا كانت قد حققت ربحًا.  حصة الأرباح هي دفعة يمكن أن تقوم بها الشركة للمساهمين●
ضريبة الشركة الخاصة بكلا يمكنك حساب أرباح الأسهم كتكاليف عمل عند العمل على●
المتاحة من السنوات المالية الحالية والسابقة. يجب على شركتك أن لا تدفع حصة أرباحًا أكثر من أرباحها●
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لدفع حصة  أرباح، يجب عليك:
عقد اجتماع للمديرين لـ"إعلان" الأرباح●
احتفظ بدقائق الإجتماع، حتى لو كنت المدير الوحيد●

الأوراق الأرباح

أرباح تظهر ما يلي:لكل دفعة أرباح تقوم بها الشركة، يجب عليك كتابة قسيمة

- التاريخ

- اسم الشركة

- أسماء المساهمين الذين يحصلون على أرباح

- مبلغ الأرباح

والاحتفاظ بنسخة لسجلات شركتك.يجب عليك إعطاء نسخة من القسيمة إلى مستلمي الأرباح

الضريبة على أرباح الأسهم

جنيه2000منأكثركانواإذاالدخلضريبةدفعإلىالمساهمونيضطرقدولكنالأرباح.مدفوعاتعلىضريبةدفعإلىشركتكتحتاجلا
إسترليني.

قروض المديرين

قرض "المديرين".وضعت في - وانها ليست الراتب أو الأرباح - انها تسمى- إذا كنت تأخذ المزيد من المال من شركة مما كنت قد

بسجلات لهم.- إذا كانت شركتك تقدم قروض المديرين، فيجب عليك الاحتفاظ

تغييرات الشركة 

في شركتكيجب عليك الإبلاغ إذا قمت بتغيير عنوان المكتب المسجل

الشراكه

قواعد لنوع عملك

عملك.قد يكون لديك مسؤوليات أخرى اعتمادا على ما تقوم به

تحقق مما إذا كنت بحاجة إلى:

وبيع المواد الغذائية أو التجارة في الشارع- التراخيص أو التصاريح، على سبيل المثال لتشغيل الموسيقى،

- التأمين 

هناك أيضا قواعد يجب عليك اتباعها إذا كنت:
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- بيع السلع عبر الإنترنت

- شراء السلع من الخارج أو بيع السلع في الخارج

- تخزين أو استخدام المعلومات الشخصية

مكان عملك

تحقق من مسؤولياتك إذا كنت:

- تشغيل عملك من المنزل

- استئجار مكان ما لتشغيل عملك من

على خصم على أسعارالأعمال. يمكن للشركات الصغيرة التقدم بطلب للحصول- أنت تستأجر أو تشتري عقاراً، قد تضطر إلى دفع أسعار
الأعمال التجارية والبعض قد لا يدفع أي شيء.

والمعدات كنفقات.تحقق مما إذا كان بإمكانك المطالبة بالمكتب والممتلكات

أن توظف الناس اجل المساعدة

لديك بعض المسؤوليات مثل صحتهم وسلامتهم.إذا كنت تستخدم عمال وكالة أو العاملين لحسابهم الخاص،

أن تصبح صاحب عمل

بنفسك. سيكون لديك المزيد من المسؤوليات، بما في ذلك:هناك أشياء ستحتاج إلى القيام بها إذا كنت توظف موظفيك

• تشغيل الرواتب

الفاتورة•  تدفع ثمن التأمين الوطني - ولكن يمكنك طلب الخفض

• توفير معاشات تقاعدية في مكان العمل للموظفين المؤهلين

ضريبة القيمة المضافة

يناسبكانإذاطواعيةالتسجيليمكنكاسترليني.جنيه85،000منأكثرأعمالكحجمكانإذاالمضافةالقيمةلضريبةالتسجيلعليكيجب
ضريبة القيمة المضافة.المسجلة في ضريبة القيمة المضافة وترغب في استعادةعملك، على سبيل المثال إذا كنت تبيع إلى الشركات الأخرى

عملخطةاكتبالرابعة:الخطوة5.2.4

على صورة جيدة عن المخاطرات ومعرفة من هم العملاءمن المستحسن كتابة خطة عمل لرسم خريطة فرص عملك والحصول
النظر عن  وبصرف(تخطيط الأعمالالمتحدة هي تحميل قالب الأعمال )المحتملين… الخطوة الأولى عند بدء عمل تجاري في المملكة

ضرورية ولكن معفي أفضل وضع ممكن لتلقي التمويل. قالب الأعمال ليستوجود فكرة و تطبيقها. هذا هو أداة جيدة، لضمان المتقدمين
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الاحتمالات المعروضة أنت أكثرعرضة للدخول في الأعمال التجارية مرتين ونصف إذا كنت تكتب خطة عمل، )وفقا لمصادر خارجية(
وجود خطة عمل صلبة على قالب على ضرورة.

قالب خطة عمل مفيد لك إذا:

كنت ترغب في بدء نشاط تجاري●
كنت تملك شركة راسخة وتسعى للحصول على مساعدة●
 كنت بحاجة إلى تحديد أهدافك●
كنت تريد استخدامه لجمع الأموال لبدء عملك.●

استكمال نموذج خطةجميع المعلومات التي تحتاجها لبدء نشاط تجاري. عمليةإن استخدام قالب خطة عمل هو أفضل وأسرع طريقة لتجميع
بالفعل؟ هليلغي المخاوف والأسئلة مثل: هل يعمل؟ هل السوق موجودعمل يمكن أن تساعد على ضمان جدوى اقتراح عملك من خارج،

هناك إقبال للمنتج أو الخدمة التي تقترحها؟

لدينا.YMEدليلمن6الفصلو4الفصلأيضاانظر

تجاريعملحسابفتح:الخامسةالخطوة5.2.5
عن دخلك و نفقاتك.المصرفية التجارية  طريقة جيدة للحفاظ على لمحة عامةغالباً  فتح حساب عمل هو الخطوة المنطقية التالية. الخدمات

وهذا يمنع الخلط أيضا عملك وإدارة القطاع الخاص بك.

تعهد الحكومة بمساعدةمخططات المشاريع والمنح لأصحاب المشاريع الشباب. ومعفي المملكة المتحدة، الحكومة والعديد من البنوك لديها
للاستفادة منها. اتبعوالنمو، هناك مجموعة من التمويلات للشركات الصغيرةالشركات الصغيرة والمتوسطة خلال مراحل الشركات الناشئة

دليلنا للمنح الحكومية.

(RGF)الإقليمي النموصندوق

صندوق النمواسترليني أن تتقدم بطلب للحصول على الدعم من خلال برامجويمكن للشركات التي تبحث عن تمويل يقل عن مليون جنيه
الإقليمي.

للشركات المؤهلة.التي تم منحها نقداً من الصندوق لتقديم منح و/أو قروضوهذه هي المخططات التي تديرها المنظمات الوطنية أو المحلية

لكيالحجم.ومتوسطةصغيرةشركة9400منأكثريدعممماالصندوق،لبرامجاسترلينيجنيهمليار1.7تخصيصتم،2011عامومنذ
تستثمر رأس المالوأن تكون لديه خطة نمو، وأن يخلق أو يحمي الوظائف، وأنتكون مؤهلاً يجب أن يكون نشاطك التجاري في إنجلترا،

التمويل.وفرصللمنتدى"مباشرةً"RGFبرامجقائمةانظرالخاص.

القروض البدء

المراحل المبكرة التي لديهاوالدعم للشركات الناشئة أو الشركات الصغيرة جداً فيتقدم هذه المبادرة التي تمولها الحكومة القروض والتوجيه
لم تبدأ بعد أومن البنوك الراقية. لكي تكون مؤهلة يجب أن تكون الشركاتمقترحات قابلة للتطبيق ولكنها غير قادرة على جذب الاستثمارات

للأعمالمجانياًتخطيطاًالنظامهذاويوفرالمحاسبة.برامجمعالسجلاتبهذهالاحتفاظبسهولةيمكنكشهرًا.12عنتقللمدةتداولهاتم
عملك ، معلتلقي التمويل. يتم النظر في كل طلب قرض وفقاً لاحتياجاتالتجارية لضمان أن يكون مقدمو الطلبات في أفضل وضع ممكن

إسترليني.جنيه6000حواليالبالغالقرضحجممتوسط

المزيد عن قروض البدءاعرفسيتم تحديد حجم القرض النهائي من خلال خطة عملك.
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منح حكومية

الشمالية. كل مزود منحةوالبرلمان الاسكتلندي والجمعية الويلزية وجمعية أيرلنداتتوفر المنح للشركات الصغيرة من حكومة المملكة المتحدة
لتقديم الطلبات.لديه عملية تقديم الطلبات الخاصة به ومعاييره الخاصة

البحث عن فرصللحكومة. تتيح لك هذه الأداةللأعمال التجاريةالدعممكتشفللحصول على قائمة كاملة من مقدمي الخدمات، استخدم
تقوم بتشغيله.تمويل بناءً على موقع وحجم ونوع النشاط التجاري الذي

اقرأ المزيد عن البحث عن تمويل لأعمالك

بديلة- صناديق رأس المال الاستثماري: كيفية إيجاد حلول تمويل

- نصائح التمويل الجماعي: التمويل البديل لدعم عملك

Trim-Itالمستثمرينمعالتعاملفيالمتمثلالتحدييكتسب

- خطة استثمار الشركات مع صناديق رأس المال الاستثماري

من المرجح أن يقدم البنك القرض.وهذا يعني أنه يرفع مخاطر القرض من البنك، بحيث يكون

المملكة المتحدةفيالتصدير

لكي تكونوالسندات التعاقدية والوصول إلى تمويل رأس المال العامل. يمكن مساعدة المصدرين في المملكة المتحدة على رفع العطاءات
عملك في المملكة المتحدة ويجب أن يكون المشتري في الخارج.مؤهلاً للحصول على تأمين على التصدير، يجب أن يكون مقر

UKحولالمزيدعلىتعرف Export Finance UKEF

شراكات تمويل الأعمال

الصغيرةللشركاتالمتاحةالتمويلمصادرتنويعإلىالأعمالتمويلشراكةتهدفإسترليني،جنيهمليار1.2البالغالحكومةاستثمارومع
للحصول علىشروط القروض، ولكن يمكن للشركات التقدم بطلب مباشروالمتوسطة الحجم عن طريق المقرضين غير المصرفيين. تختلف
التمويل مع عدد من مديري الصناديق والمقرضين غير التقليديين.

  الأعمالتمويلشراكاتحولالمزيدكتشفا
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(إلخبناء،رخصة)مثل.تراخيصعلىالحصولطلبوالبيئةحمايةوقواعدقوانينالسادسة:الخطوة5.2.6

الحفاظ على البيئة 

وجود:تحقق اذا تحتاج إلى تصريح بيئي من

المياه أوالمحددة، أو عمليات استخراج أو التعدين، أو أنشطة تصريفالتراخيص للمنشآت، أو بمصانع الاحتراق المتوسط، أو المولدات
رئيسي أو دفاع بحري.أنشطة المياه الجوفية، أو العمل في أو بالقرب من نهر

إنجلترا: 

ويلز:

اسكتلندا:

إيرلندا الشمالية: 

التصاريح البيئية المحلية

التصاريح البيئية للسلطة المحلية )إنجلترا وويلز(:

قائمة مع تصاريح المملكة المتحدة

تجاريموقعوصنعالشخصيةالبياناتحماية:خصوصية/السابعةالخطوة5.2.7

أوالحواسيبعلىالمخزنةالشخصيةالبياناتحمايةإلىيهدفالمتحدةالمملكةمنبرلمانيقانونهو(29)ج1998البياناتحمايةقانون
وحركتها.ومعالجتهاالبياناتحمايةبشأن1995عامفيالأوروبيالاتحادبياناتحمايةتوجيهنظمتومنظم.ورقيإيداعنظامفي

علىالقانونهذامعظمينطبقولاأنفسهم.عنالمعلوماتفيالتحكمفيقانونيةبحقوقالأفراديتمتع،1998البياناتحمايةقانونوبموجب
بالامتثال لهذاوأي شخص لديه بيانات شخصية لأغراض أخرى ملزم قانوناالاستخدام المنزلي، مثل الاحتفاظ بدفتر عناوين شخصي.
قانونية.مبادئ لحماية البيانات لضمان معالجة المعلومات بصورةالقانون، رهنا ببعض الإعفاءات. وقد حدد القانون ثمانية

DPA)2018لعامالبياناتحمايةبقانوناستبدالها تم النظام2018لعامالبياناتحمايةقانونيكُمل2018مايو23في(2018
البياناتجمعالبياناتلحمايةالعامالأوروبيالنظامينظم.2018مايو25فيالتنفيذحيزدخلتوالتيالبيانات،لحمايةالعامالأوروبي

الشخصية وتخزينها واستخدامها بشكل أكثر صرامة.

التأمينالثامنة:الخطوة5.2.8

بوليصات تأمين الأعمال التجارية 
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أنت ملزم قانونياً بأن تملك تأمين مسؤولية أصحاب العمل.

إذاعلى تأمين المسؤولية لأصحاب العمل. هذا سوف يحمي موظفيكبمجرد توظيف أول موظف لك، يطلب منك بموجب القانون الحصول
التأمين الخاصة بك حيث يمكن لموظفيك رؤيتها.مرضوا أو أصيبوا أثناء عملهم. يجب أن يتم عرض شهادة

أنت(. )أيالمالرأسمنأكثرأو٪50يمتلكفقط،واحدموظفالمحدودةشركتكلدىكانإذاالعملصاحبمسؤوليةتأمينإلىتحتاجلا
فقط أفراد العائلة المقربين، يجب أن تكون معفياً أيضاً.إذا كنت تاجراً وحيداً ولا توظف أي شخص، أو كنت تستخدم

العمال الموسميين ، يجبالأحيان عند توظيف الموظفين أو استخدام المؤقتين أوحتى لو لم يكن لديك أي موظفين بدوام كامل ، فقط في بعض
عليك أن تأخذ غطاء.

الغرامةحجمالمناسبة.العملأصحابمسؤوليةبوليصيةعملكلدىيكنلمإذااليومفيإسترلينيجنيه2500إلىيصلماتغريمكيمكن
المحتملة تقلل تكلفة الغطاء لذلك يجب عليك عدم تأخيره.

تأمين المسؤولية العامة

بك، أو يمكن أنإذا كان أفراد من الجمهور يأتون إلى أماكن العمل الخاصةتأمين المسؤولية العامة غير مطلوب بموجب القانون، ولكن
فكرة جيدة أن يكون لها غطاء.تتضرر بأي شكل من الأشكال من قبل عملك إنها على الارجح

العامة قبل إعطائك عقدالمنظمات سوف تتطلب منك أن يكون لها تغطية المسؤوليةاعتمادا على نوع العمل الذي أنت فيه، قد تجد أن بعض
قد يطالبكإذا كان لديك موقف في السوق، أو حضور معرض لبيع بضاعتك،أو السماح لك للعمل في أماكن عملهم. على سبيل المثال،
يسمحوا لك بالحضور.المنظمون بالحصول على تأمين المسؤولية العامة قبل أن

من التفاصيل فيستجد المزيدمُطالب بها، بالإضافة إلى التمثيل القانوني.سوف تغطيك بوليصة تأمين المسؤولية العامة عن أي تعويضات
؛دليلنا المخصص

 

التأمين على المباني لأماكن عملك

يعني وثيقة تأمين مبانيتماما كما تفعل بمنزلك. على المستوى الأساسي، وهذاإذا كنت تملك المباني التجارية الخاصة بك، يجب أن تحميها،
أنها ليست إلزامية،بك في حالة نشوب حريق أو فيضان أو كارثة أخرى. رغمالأعمال التي سوف تغطي أي ضرر في أماكن العمل الخاصة

الممتلكات التجاريةقد يكون لديك في أماكن عملك. معظم وثائق التأمين علىفمن المنطقي أن تأخذ غطاء للمواعيد والتجهيزات وأي مخزون
الأساسية.تسمح لك لتشمل هذه الخيارات جنبا إلى جنب مع تأمين المباني

تأمين السيارات

تذكران الموظفينعلى الأقل تأمين طرف ثالث، ويفضل أن تكون شاملة بالكامل.إذا كنت تقوم بتشغيل مركبات الشركة، يجب أن يكون لديك
الخاصة.بالبوليسيات سيارات الشركة، أكثر من الاهتمام بسيارتكهم أقل رعاية لسيارة الشركة الخاصة بهم، لذلك ستهتم

بوليصات التأمين الخاصة بالصناعة

بالاحتفاظ بها. علىما هي سياسات التأمين التي يصرون عليها ، أو توصيكإذا كنت جزءًا من مهنة معترف بها ، فتحقق من هيئة الصناعة.
أجل ممارسة المحاماة.سبيل المثال، يطلب من المحامين حمل بوليصة تأمين من

بوليصات التأمين العمليّ التي يجب أن تكون لديك
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( PI )المهنيالتعويضتأمين 

من الشركات، ولا سيماعملائها، عن أي ضرر ناجم عن الإهمال المهني. العديد يعطي الشركات المهنية الحماية ضد المطالبات التي قدمها
والتأمين،الصناعاتمنالعديدفيالشائعةالممارسةهذهمعتوظفك.أنقبلPIتغطيةلديكيكونأنالآنمنكتتطلبالكبيرة،المنظمات

مطلوبة من قبل عملائك ، فمنالمقاولين والاستشاريين والمستقلين. حتى لو لم تكنتعويض المهني هو في الواقع تأمين يجب أن يكون لغالبية
تقدم أي نوع من الخدمة للشركات أو الجمهور.المستحسن أن يكون لديك تأمين التعويض المهني إذا كنت

التامين على المديرين والموظفين

كنت تحصل على شيء خاطئ.تتحملها كمدير لشركة محدودة وأي تكاليف قانونية إذايغطي هذا النوع من التأمين المسؤوليات القانونية التي
ايضا.D&Oالتأمينباسمإليهيشارأحيانا

تأمين على سفر الموظفين

تعتني بهم فيلهم علي تأمين جيد مع شركة ذات سمعة طيبة التي سوفإذا كنت تطلب من موظفيك السفر إلى الخارج، يجب أن تحصل
تغطية المال وأي كمبيوتر محمول.حالات الطوارئ. تذكر أن تتحقق من أمتعتهم، وسوف يتم

تغطية مسؤولية المنتج

عن أي إصابة أو ضرر ناجم عن عيوب.إذا قمت بعمل أو إصلاح أو بيع منتجات، فقد تكون مسؤولاً

تأمين مخاطر التلوث

المطالبات ضد عملك.هذا سوف يغطي تكاليف أي عملية تنظيف، بالإضافة إلىإذا قمت بتصنيع أي شيء وهناك أي خطر قد تلوث البيئة،

يمكنك شراء وثائق التأمين على الأعمال أكثرتحديداً:

تأمين أشخاص رئيسيين

بديلهذا التأمين إيرادات شركتك  حتى يتم العثور على الإذا انت، أو موظف آخر، أصيب بجروح خطيرة أو قتل،  سيحمي

تأمين استمرارية تصريف الأعمال

مثل كارثة كبرى. يجبمن أي اضطراب يمكن أن يؤدي إلى خسارة في الإيرادات،أيضا يسمى التأمين على انقطاع الأعمال ، وهذا سيحميك
على المدىالتأمين الأخرى الخاصة بك، أو حيث سيكون هناك اضطرابأن تهدف إلى تغطية الأحداث التي لم يتم تضمينها في وثائق

الطويل )مثل الخسارة الكاملة للمباني(.

تأمين للائتمانات التجارية

العالية.النظر إذا كنت تبيع عددا صغيرا من الاشياء ذات القيمةهذا سوف سيفيدك إذا كان لديك دين كبير. بالتأكيد يستحق

21



التغطية  للزجاج و للافتات

من قبل المخربين.قد لا تكون مشمولة بالبويسيات أخرى إذا تم تدميرهاإذا كان لديك متجر فيه نافذة كبيرة أو لافتات مكلفة،

تغَطية المصنع ومعدات الأعمال

على تأمين في حالة التلف أو السرقة.إذا كنت تعتمد على الآلات الرئيسية باهظة الثمن، احصل

 البضائع في تأمين الترنزيت

حماية إضافية من الحوادث أو السرقة.إذا قمت بنقل كميات كبيرة من المخزون ، هذا سوف يعطيك

تأمين المال 

فقد يوفر لك ذلك بعض الحماية ضد الفقد أو السرقة.إذا كنت تحتفظ بمبالغ نقدية كبيرة أو مستندات أخرى قيمة،

ضمان الإخلاص

من حيث التكلفة حتىكان أحد موظفيك غير امين. من غير المحتمل أن تكون فعالةهذا الغطاء يحمي عملك من فقدان المال أو المخزون إذا
يكون لديك عدد كبير من الموظفين.

التأمين الهندسي

الأساسية.يوفر تغطية ضد الأعطال الكهربائية أو الميكانيكية للمعدات

البشريةالمواردإدارةالتاسعة:الخطوة5.2.9

أن توظف الناس اجل المساعدة

لديك بعض المسؤوليات مثل صحتهم وسلامتهم.إذا كنت تستخدم عمال وكالة أو العاملين لحسابهم الخاص،

أن تصبح صاحب عمل

بنفسك. سيكون لديك المزيد من المسؤوليات، بما في ذلك:هناك أشياء ستحتاج إلى القيام بها إذا كنت توظف موظفيك

• تشغيل الرواتب

الفاتورة•  تدفع ثمن التأمين الوطني - ولكن يمكنك طلب الخفض
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• توفير معاشات تقاعدية في مكان العمل للموظفين المؤهلين

التجاريةالماركاتوالاختراعبراءاتالعاشرة:الخطوة5.2.10

اخترت مسار الشركةمنع الأشخاص من التداول تحت اسم عملك التجاري. إذاستحتاج إلى تسجيل اسمك كعلامة تجارية إذا كنت ترغب في
لتغطية حقوقتحتاج إلى طلب مشورة متخصصة بشأن حماية الملكية الفكريةالمحدودة التي يطلب منك التسجيل مع مجلس الشركات وقد

تسجيل البراءات.الطبع والنشر والعلامات التجارية وتسجيل التصميم أو

(IP)الفكريةالملكيةتأمين

الأصول غير الملموسة مثل الملكية الفكرية.الكثير من قيمة العديد من الشركات الحديثة تتكون من

حماية نفسك من خلال تأمينأو علامات تجارية أو تصاميم، فقد ترغب في التفكير فيإذا كان عملك ابتكاريا ويعتمد على أي براءات اختراع
الملكية الفكرية.
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